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KUNTAREKRY.FI - REKRYTERINGSTJANSTEN

1. Personuppgiftsansv | Staden Jakobstad 0209242-0
arig
Personalsektionen

Personalbyran
Strengbergsgatan 1 (PB 41), 68600 JAKOBSTAD

De kommunarbetsgivare som anvadnder tjdnsten ansvarar som personuppgiftsansvarig for
behandlingen av sina egna arbetssékandens ansdkningar och personuppgifter.

FCG Talent Oy 2340668-7
Osmontie 34 (PL 950), 00610 HELSINKI

FCG Talent Oy ansvarar for den tekniska driften av systemet, agerar som
administrator av tjansten Kuntarekry.fi och ansvarar for behandlingen av
personuppgifter i detta avseende (loggdata, sdkerhetskopiering, radering).

2. Ansvarspersoner for | Personaldirektor Eva-Maria Emet, Staden Jakobstad
registerfragor

Postadress: PB 41, 68601 Jakobstad

BesoOksadress: Strengbergsgatan 1, 68600 Jakobstad

e-post: eva-maria.emet@jakobstad.fi
tel. 044 785 1318

Kontaktuppgifterna till rekryteringssystemets riksomfattande system-administratér och
uppratthallare:

Dataskyddsombud Vesa Nyman
e-post: tietosuojavastaava@fcg.fi

Ersattare: Risto Kokko

e-post: risto.kokko@fcg.fi

Administrativ sekreterare Rita Forsbacka, Staden Jakobstad

3. Kontaktperson for
registret Postadress: PB 41, 68601 Jakobstad
BesoOksadress: Strengbergsgatan 1, 68600 Jakobstad

e-post: rita.forsbacka@jakobstad.fi
tel. 044 785 1285

4. Dataskyddsansvarig | Johanna Pesola
e-post: dataskydd @jakobstad.fi
tel. 044 785 1282

5. Andamalet med Rekrytering av personal till lediganslagna tjanster och befattningar inom Staden Jakobstad.
behandlingen av
personuppgifter
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6. Registrets Vilka uppgifter om arbetssékanden som inhdmtas och sparas i rekryteringssystemet beror
datainnehall pa de rekryteringsspecifika fragorna pa formularet och pa vilka uppgifter den registrerade
uppger och sparar i systemet.

De uppgifter som samlas in ar vanligtvis foljande:
- Personuppgifter; namn, kontaktuppgifter, fodelsedatum
- Sokandens utbildning och arbetserfarenhet
- Information som beskriver den sékandes erfarenhet och kompetens
- Den sokandes ansdkan i fri form
- Bilagor (t.ex. CV, bild etc.)

7. Regelmassiga
uppgiftskallor for Regelmadssiga informationskallor ar arbetssékande som registrerat sig som anvandare av
personuppgifter Kuntarekry.fi-tjansten. Informationsinnehallet kommer fran de registrerade sjilva.

Uppgifterna utlamnas inte.
8. Regelmissigt
utldmnande av

personuppgifter

9. Overforing av Uppgifter utldamnas inte utanfor EU eller Europeiska ekonomiska samarbetsomradet.
uppgifter utanfor
EU eller EES

10. System for Personuppgifterna behandlas i den elektroniska rekryteringstjdnsten Kuntarekry.fi.
registerféring och Kuntarekry-tjansten produceras av FCG Talent Oy.
principer fér skydd
av registret Kuntarekrys databas éver arbetssékande medfor inte for den personuppgiftsansvarige, FCG

Talent Oy, nagot manuellt material. Fér personuppgiftsansvariga kommunarbetsgivare
uppstar manuellt material.

Atkomsten till datasystemet har begrinsats med anvindarbehérigheter och anvindningen
registreras i rekryteringssystemets logg som administreras huvudsakligen av FCG Talent Oy.
Anvandarbehdrigheterna till tjansten ar begransade med personligt anvandarnamn och
I6senord.

De registrerade (arbetssdkande) far med sina anvandarkoder atkomst endast till sina egna
personuppgifter. Arbetssokande kan ocksa redigera och uppdatera sina uppgifter genom att
logga in med de personliga anvandarkoderna.

Anstéllda och annan personal hos den personuppgiftsansvarige har forbundit sig att iaktta
sekretess och integritetsskydd i fraga om den information som de far del av da de
behandlar personuppgifter.

Gallande inldamnade ansokningar ger systemet atkomst till arbetssékandens uppgifter
endast till de arbetsgivare i rekryteringstjansten till vilka arbetssokanden har skickat sin
ansokan. Dessutom kan de riksomfattande  systemadministratorerna  for
rekryteringsplattformen pa FCG Talent Oy se de sdkandes ansdkningar da de svarar pa
supportarenden fran arbetsgivarna.

Den registrerade har ratt att av den personuppgiftsansvarige fa bekraftelse pa huruvida
11. Rétt att kontrollera | personuppgifter som ror honom eller henne haller pd att behandlas. Den
uppgifter
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personuppgiftsansvarige ska forse den registrerade med en kopia av de personuppgifter
som ar under behandling.

Den personuppgiftsansvarige ska lamna uppgifterna utan ondédigt dréjsmal och under alla
omstandigheter senast inom en manad efter att ha mottagit begaran. Denna period far vid
behov forlangas med ytterligare tva manader, med beaktande av hur komplicerad begaran
ar och antalet inkomna begdranden. Den personuppgiftsansvarige ska underrdtta den
registrerade om en sadan forlangning inom en manad fran det att begdran mottagits samt
ange orsakerna till férseningen.

Om den personuppgiftsansvarige inte vidtar atgarder pa den registrerades begéran, ska den
personuppgiftsansvarige utan drojsmal och senast en manad efter att ha mottagit begaran
informera den registrerade om orsaken till att atgarder inte vidtagits och om mdjligheten
att lamna in ett klagomal till tillsynsmyndigheten.

| princip ar det avgiftsfritt att utéva rattigheten att kontrollera sina uppgifter en gang per
kalenderar. For eventuella ytterligare kopior som den registrerade begir far den
personuppgiftsansvarige ta ut en rimlig avgift som motsvarar de administrativa
kostnaderna.

Om begéran fran den registrerade ar uppenbart ogrundade eller orimliga, sarskilt om de
framfors pa ett dterkommande sétt, far den personuppgiftsansvarige antingen

a) ta ut en rimlig avgift som tdcker de administrativa kostnaderna for att
tillhandahalla den information eller vidta den atgard som begarts, eller
b) vagra att tillmotesga begaran.

Det aligger den personuppgiftsansvarige att visa att begaran ar uppenbart ogrundad eller
orimlig.

Begdran om granskning kan goras med blanketter som finns pa staden Jakobstads
webbsidor:

e med den elektroniska blanketten (elektronisk identifiering) eller
e med blanketten Begdran om kontroll av personuppgifter.

Blanketten sands ifylld och undertecknad till staden Jakobstads registratur.

Begdran om granskning gar inte att goéra per telefon.

Den registrerade har ratt att av den personuppgiftsansvarige utan onddigt drojsmal fa
12. Ratt att krdva felaktiga personuppgifter som rér honom eller henne rattade.

rattelse av uppgifter
| begdran skall man specificera vilka uppgifter man kraver att skall rattas och med vilken
motivering. Vid krav om réattelse av uppgift bor man uppge férslag till ordagrann dndring.

Den registrerade har ratt att komplettera ofullstindiga uppgifter, bland annat genom att
lamna in tillaggsutredning. Huruvida det finns brister i uppgifterna, avgors med beaktande
av dndamalet med behandlingen av personuppgifter i registret.

Om den personuppgiftsansvarige inte godkdnner den registrerades krav pa rattelse av en
uppgift, ska den personuppgiftsansvarige ge ett skriftligt intyg om detta. | intyget ska man
ocksd ange orsakerna till att kravet inte har godkants och informera om mdjligheten att
lamna in ett klagomal till tillsynsmyndigheten.
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Begdran om rattelse av uppgifter gors:

e med blanketten Begdran om réttelse av personuppgifter.
Blanketten sands ifylld och undertecknad till staden Jakobstads registratur.
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